
 

 

 

 

 

 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort in Teil- oder Vollzeit eine/n engagierte/n 

Mitarbeiter/in im Bereich  

Angebots- und Rechnungswesen (m/w/d) 

Ihre Aufgaben 

• Erstellung, Prüfung und Nachverfolgung von Angeboten (Preiskalkulation, Konditionsmanagement, 
Vertragsgrundlagen) 

• Verwaltung von Preismodellen, Rabatten und Zahlungsbedingungen 

• Budgetüberwachung, Kosten- und Leistungsrechnung sowie Abweichungsanalysen 

• Erstellung von Rechnungen, Prüfung der Belege, Kontierung und Verbuchung 

• Abstimmung mit Vertrieb, Einkauf und Controlling 

• Mitarbeit bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen 

• Optimierung von Prozessen im Angebots- und Rechnungswesen 

 

Ihr Profil 

• Abgeschlossenes Studium (Wirtschaftswissenschaften, Bilanzierung/Rechnungswesen) oder 
kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung im Rechnungswesen 

• Fundierte Kenntnisse im Angebotswesen, Rechnungswesen und Kostenrechnung 

• Sicherer Umgang mit MS Office, ERP-Systemen (z. B. SAP, Lexware Office) und idealerweise BI-Tools 

• Analytische Fähigkeiten, strukturierte Arbeitsweise und Planungsstärke 

• Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und Verantwortungsbewusstsein 

• Fließende Deutschkenntnisse; Englischkenntnisse von Vorteil 
 

Das erwartet Sie: 

• Eine verantwortungsvolle Position in einem motivierten Team 

• Offene und direkte Kommunikationswege mit einer flachen Hierarchie und schnellen Entscheidungswegen 

• Flexible Arbeitszeiten und je nach Standort Home-Office-Möglichkeiten 

• Moderne Arbeitsmittel und Weiterentwicklungsmöglichkeiten 

• Leistungsgerechte Vergütung und zusätzliche Benefits (z. B. betriebliche Altersvorsorge, Weiterbildungen) 

• Spannende Projekte und Raum für eigene Ideen 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Wenn Sie Lust haben, unser Team zu bereichern, freuen wir uns über Ihre vollständigen Unterlagen 
(Anschreiben, Lebenslauf, relevanten Zeugnissen) per E-Mail oder über unser Karriereportal unter www.ov-
schuster.de/bewerbung.  

Hinweis  

Wir wertschätzen Vielfalt und fördern eine inklusive Arbeitsumgebung. Schwerbehinderte Menschen werden bei 
gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

 

bewerbung@objektverwaltung-schuster.de 
Interpark 9, 76877 Offenbach/Queich 

Tel.: 06348/940 163 
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